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关于招投标市场主体身份证实名认证 

详细操作指南 

各招投标市场主体： 

为了让各招投标市场主体和从业人员清楚了解实名认证操作流程，让各

市场主体和从业人员身份实名认证正确、顺利操作。现对身份证实名认证节

点及操作详细指南说明如下： 

一、 招标代理机构及其从业人员 

1．招标代理机构项目负责人（项目组组长）在“委托合同备案”时需要

进行身份证实名认证； 

2．招标代理机构项目负责人（项目组组长）或项目组成员之一在“招标

项目备案”时需要进行身份证实名认证（认证地点按地方招投标监管部门要

求）； 

3．招标代理机构项目组成员在开标现场需要进行身份证实名认证（具体

数量、方式按照地方招投标监管部门要求）； 

4．招标代理机构项目负责人（项目组组长）变更时需要对变更后的项目

负责人（项目组组长）进行身份证实名认证； 

5．招标代理机构项目负责人（项目组组长）或项目组成员之一在领取中

标通知书时需要进行身份证实名认证； 

6．招标代理机构项目负责人（项目组组长）在“异议回复”时需要进行

身份证实名认证。 

二、投标人及其从业人员 

（一）授权委托人 
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1．施工、监理类和服务、材料设备类项目投标单位（以下简称“投标单

位”）法人或授权委托人可在“项目委托人授权”步骤时直接实名认证或挑

选委托人或跳过该步骤，在投标期间任一时间节点均可进行实名认证，如“法

人或授权委托人”未进行实名认证则“招标文件领取”步骤项目经理、总监

理工程师、项目负责人（以下全部简称为“项目负责人”）无法以挑选形式

完成“资格确认”，仅可刷其 IC 卡或身份证进行确认后方可“资格确认”成

功； 

2．“投标单位”法人或授权委托人如在“上传投标文件”截止时间前未

进行实名认证，则该投标文件无法上传至交易平台。（注：当“授权委托人”

与“项目负责人”为同一人时，若此人已做过“项目负责人”实名认证，则

视为其“法人或授权委托人”身份已进行过实名认证）； 

3．“投标单位”“授权委托人”变更时需要实时对变更后“授权委托人”

进行身份证实名认证； 

4．在投标期间内法人或授权委托人至少实名认证一次，以最后一个人的

认证信息为准，对变更前的法人或授权委托人不做实名认证要求（投标期间

内指“项目委托人授权”时起至“上传投标文件”截止时间前止）； 

5．“投标单位”授权委托人在“异议”、“投诉”时必须进行身份证实

名认证。 

（二）“项目负责人”【施工\监理类-项目经理、总监理工程师】、【服

务和材料设备类-项目负责人】 

1．施工、监理类和服务、材料设备类项目投标单位（以下简称“投标单

位”）法人或授权委托人在“项目委托人授权”步骤时已做过实名认证的，
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则项目经理、总监理工程师、项目负责人（以下全部简称为“项目负责人”）

在“招标文件领取”步骤时直接挑选即可“资格确认”成功（可按照系统设

置步骤进行领取文件）。否则，“项目负责人”只能刷其 IC卡或身份证进行

确认后方可“资格确认”成功。“项目负责人”在二次刷卡验证前任一时间

节点均可进行实名认证（注：当“项目负责人”与“法人或授权委托人”为

同一人时，若此人已做过“法人或授权委托人”实名认证，则视为其“项目

负责人”身份已进行过实名认证。）； 

2．“项目负责人”二次刷卡验证时需要身份证实名认证（若该“项目负

责人”在二次刷卡前已做过实名认证，则二次刷卡可以使用“本人”或“法

人或授权委托人”身份证进行实名认证，否则只能为“本人”刷身份证实名

认证）（认证地点按地方监管部门要求）； 

3．在投标期间内变更“项目负责人”需要实时对变更后的“项目负责人”

进行实名认证； 

4．在投标期间内“项目负责人”至少实名认证一次，以最后一个人的认

证信息为准，对变更前的“项目负责人”不做实名认证要求。 

三、评标专家 

1.评标专家、招标人评标代表在投标截止时间后，进入本项目评标系统

时须本人身份证实名认证； 

2.评标专家本人身份证信息与专家库信息进行比对认证获取专家信息,

通过后可以插锁（携带 CA 锁专家）或使用公共资源交易中心临时 CA 锁（未

携带 CA 锁或暂无锁专家）与本项目进行绑定进行评标，否则需要在专家库中

完善或修改专家基本信息（已入库）或录入专家基本信息（未入库，需入临
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时库）后重新进行实名认证。 

3.招标人评标代表本人身份证信息与备案信息进行比对认证获取专家信

息,通过后可以使用公共资源交易中心临时CA锁与本项目进行绑定进行评标，

否则需要代理机构录入招标人评委信息进行备案后重新进行实名认证。 

特别说明：身份证实名认证节点和方式图详见附表《代理机构（项目负

责人）、投标人（授权委托人）、投标人（“项目负责人”【施工\监理类-

项目经理、总监理工程师】、【服务和材料设备类-项目负责人】））、评标

专家实名认证操作说明》。 

 

2019 年 7 月 01 日 
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